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 YŀƳǳŘŀ ŦŀǊƪƭƤ ƪŀƴǳƴƭŀǊŀ ǘŀōƛ ƻƭŀǊŀƪ ƛǎǘƛƘŘŀƳ ŜŘƛƭŜƴΣ   
  -срт ǎŀȅƤƭƤ 5ŜǾƭŜǘ aŜƳǳǊƭŀǊƤ Yŀƴǳƴǳƴŀ ǘŀōƛ Memur 
  -Akademik Personel 
  -«ŎǊŜǘ YŀǊǒƤƭƤƐƤ 4ŀƭƤǒŀƴ ¦ǎǘŀ mƐǊŜǘƛŎƛƭŜǊ 
       
 Personele ek ders ƪŀǊǒƤƭƤƐƤ ǀŘŜƴŜƴ ǸŎǊŜǘƭŜǊƛƴƛƴΣ ƛƭƎƛƭƛ ƘŀǊŎŀƳŀ ōƛǊƛƳƭŜǊƛƴŎŜ 
ƪŜƴŘƛ ƛƴǘŜǊƴŜǘ ƘŀǘǘƤ ƻƭŀƴ ōƛƭƎƛǎŀȅŀǊƭŀǊƤ ǸȊŜǊƛƴŘŜƴ ƘŜǎŀǇƭŀƴƳŀǎƤΣ ōƻǊŘǊƻƭŀǊƤƴƤƴ ǾŜ 
ōǳƴŀ ōŀƐƭƤ ƻƭŀǊŀƪ ǀŘŜƳŜ ŜƳǊƛ ōŜƭƎŜǎƛƴƛƴ ƘŀȊƤǊƭŀƴŀǊŀƪΣ ŜƭŜƪǘronik ortamda 
ƳǳƘŀǎŜōŜ ōƛǊƛƳƛƴŜ ŀƪǘŀǊƤƭƳŀǎƤƴŀ ȅǀƴŜƭƛƪ YŀƳǳ IŀǊŎŀƳŀ ǾŜ aǳƘŀǎŜōŜ .ƛƭƛǒƛƳ 
Sistemi (KBS) ς 9ƪ 5ŜǊǎ «ŎǊŜǘ mŘŜƳŜƭŜǊƛ Versiyon-2 ¦ȅƎǳƭŀƳŀǎƤƴƤƴ ȅŀȊƤƭƤƳ 
œŀƭƤǒƳŀƭŀǊƤ ǘŀƳŀƳƭŀƴƳƤǒ ǾŜ ǳȅƎǳƭŀƳŀȅŀ ƎŜœƛƭƳŜǎƛƴŜ ƪŀǊŀǊ ǾŜǊƛƭƳƛǒǘƛǊΦ 

 
Ek Ders ǸŎǊŜǘƛ Ƙŀƪ ŜŘŜƴ ǇŜrsonele Y.{ ǸȊŜǊƛƴŘŜƴ ǀŘŜƳŜ ȅŀǇƤƭŀōƛƭƳŜǎƛ ƛœƛƴ 

9Y 59w{ t¦!b¢!W .T[DT[9wTbTb sisteme ƴŀǎƤƭ ƎƛǊƛƭŜŎŜƐƛΣ ƘŜǎŀǇƭŀƳŀƴƤƴΣ ōƻǊŘǊƻ 
ƻƭǳǒǘǳǊƳŀƴƤƴ ǾŜ ƳǳƘŀǎŜōŜ ōƛǊƛƳƛƴŜ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛƪ ƻǊǘŀƳŘŀ ŀƪǘŀǊƳŀ ƛǒƭŜƳƛƴƛƴ ƴŀǎƤƭ 
ȅŀǇƤƭŀŎŀƐƤƴŀ ƛƭƛǒƪƛƴ ŘŜǘŀȅƭƤ ŀƴƭŀǘƤƳ ŀǒŀƐƤŘŀ ȅŀǇƤƭƳƤǒǘƤǊ.  

 
 

 
 
  

 
 
 
1-Y.{ ǎƛǎǘŜƳƛƴŜ ǾŜǊƛ ƎƛǊƛǒƛ ȅŀǇŀŎŀƪ ƻƭŀƴ ǇŜǊǎƻƴŜƭƛƴ ǎƛǎǘŜƳŜ ōŀƐƭŀƴŀōƛƭƳŜǎƛ 

ƛœƛƴ ǘŀƴƤƳƭƤ ƪǳƭƭŀƴƤŎƤ ǊƻƭǸ ƛƭŜ ǒƛŦǊŜǎƛ ƛƭŜ http://kbs.muhasebat.gov.tr/index.html 
linkinden sisteme girilmesi gerekmektedir. 
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!œƤƭŀƴ ǎŀȅŦŀŘŀ ¢Φ/Φ YƛƳƭƛƪ bƻ ǾŜ  ƛŦǊŜ ŀƭŀƴƭŀǊƤƴŀ ōƛƭƎƛƭŜǊƛƴ ƎƛǊƛƭƳŜǎƛ ƎŜǊŜƪƳŜƪǘŜŘƛǊ. 
 

 
 
 

Sisteme ƎƛǊƛƭŘƛƐƛƴŘŜ, ȅŜǘƪƛƭŜƴŘƛǊƛƭƳƛǒ ǇŜǊǎƻƴŜƭ ƛœƛƴ 9ƪ 5ŜǊǎ «ŎǊŜǘ mŘŜƳŜƭŜǊƛ 
ōǀƭǸƳǸ sŀȅŦŀǎƤ ŀœƤƭŀŎŀƪǘƤǊΦ 
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IŀǊŎŀƳŀ .ƛǊƛƳƭŜǊƛƴƛƴ 9ƪ ŘŜǊǎ ƘŜǎŀǇƭŀȅŀōƛƭƳŜƭŜǊƛ ƛœƛƴ MUTEMET ǊƻƭǸƴŜ 
sahip yetkili personelin Ocak ς Haziran veya Temmuz ς !ǊŀƭƤƪ ŘǀƴŜƳƭŜǊƛƴŘŜƴ 
ōƛǊƛƴƛ ǎŜœŜǊŜƪ Ŝƪ ŘŜǊǎ ƘŜǎŀǇƭŀƳŀ ƛǒƭŜƳƛƴŜ ƛȊƛƴ ǾŜǊƳŜǎƛ ƎŜrekmektedir. 
 

 
 
 

aǳǘŜƳŜǘΣ Y.{ 9ƪ 5ŜǊǎ ±н ƳƻŘǸƭǸ ŀƭǘƤƴŘŀ ōǳƭǳƴŀƴ IŜǎŀǇƭŀƳŀ {Ŝœ 
ǎŀȅŦŀǎƤƴŀ ƎƛǊŘƛƐƛƴŘŜΣ ƛƭƎƛƭƛ ŘǀƴŜƳŘŜ ƻƭǳǒǘǳǊǳƭŀƴ ǘǸƳ ōƻǊŘǊƻƭŀǊ ŘǳǊǳƳƭŀǊƤƴŀ ƎǀǊŜ 
ŦŀǊƪƭƤ ǊŜƴƪƭŜǊŘŜ ƎǀǎǘŜǊƛƭƳŜƪǘŜŘƛǊΦ mƴŎŜƭƛƪƭŜ ƛƭƎƛƭƛ ŘǀƴŜƳŘŜ ȅŀǇƤƭŀƴ ƛǒƭŜƳƭŜǊƛ 
kontrol etmelidir. .ƻǊŘǊƻ 5ǳǊǳƳǳ {Ǹǘǳƴǳƴǳƴ ŀƭǘƤƴŘŀ ¸ŜǒƛƭΣ YƤǊƳƤȊƤ ǾŜ aŀǾƛ 
ǊŜƴƪƭŜǊŘŜ ŘǳǊǳƳ ōƛƭƎƛǎƛ ŜƪǊŀƴŀ ƎŜƭŜŎŜƪǘƛǊΦ .ǳ ǊŜƴƪƭŜǊƛƴ ŀƴƭŀƳƤΤ 
 
¸Ŝǒƛƭ ǊŜƴƪ: Ek ders ǸŎǊŜǘƛ ƘŜǎŀǇƭŀƴƳƤǒΣ ǀŘŜƳŜ ŜƳǊƛ ƻƭǳǒǘǳǊǳƭƳǳǒ ŀƴŎŀƪΣ 
ƳǳƘŀǎŜōŜ ōƛǊƛƳƛƴŜ ƎǀƴŘŜǊƛƭƳŜƳƛǒΣ ƪǳƭƭŀƴƤŎƤƴƤƴ ǾŜǊƛ ƎƛǊƛǒƛƴŘŜ ƘŜǊ ǘǸǊƭǸ 
ŘŜƐƛǒƛƪƭƛƐƛ ȅŀǇŀōƛƭŜŎŜƐƛ ōƻǊŘǊƻȅǳΣ 
 
Mavi renk: aǳƘŀǎŜōŜ ōƛǊƛƳƛƴŜ ƎǀƴŘŜǊƛƭƳƛǒ ŀƴŎŀƪ ƘŜƴǸȊ ƳǳƘŀǎŜōŜ ƪŀȅŘƤ 
ȅŀǇƤƭƳŀƳƤǒ ōƛǊ ōƻǊŘǊƻȅǳ, 
 

1- I9{!t[!a! {94 .¦¢hb¦ 
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YƤǊƳƤȊƤ ǊŜƴƪ: aǳƘŀǎŜōŜ ōƛǊƛƳƛƴŜ ƎǀƴŘŜǊƛƭƳƛǒ ǾŜ  ƳǳƘŀǎŜōŜ ƪŀȅŘƤ ȅŀǇƤƭƳƤǒ ōƛǊ 
bordroyu, 
 
ifade etmektedir. 
a¦¢9a9¢ ¢ŀǊŀŦƤƴŘŀƴ 9ƪ 5ŜǊǎ IŜǎŀǇƭŀƳŀȅŀ TȊƛƴ ±ŜǊƳŜ TǒƭŜƳƛΤ 
 

Y.{ 9ƪ 5ŜǊǎ ±н ƳƻŘǸƭǸƴǸƴ Ŝǎƪƛ Ŝƪ ŘŜǊǎ ƳƻŘǸƭǸƴŘŜƴ Ŝƴ ōǸȅǸƪ ŦŀǊƪƤΣ 
ƳǳǘŜƳŜŘƛƴ Ŝƪ ŘŜǊǎ ƛǒƭŜƳƭŜǊƛƴƛ ȅǸǊǸǘǘǸƐǸ ƪŜƴŘƛƴŜ ōŀƐƭƤ ƻƪǳƭƭŀǊŀ Ŝƪ ŘŜǊǎ 
ƘŜǎŀǇƭŀƳŀ ƛǒƭŜƳƛ ȅŀǇŀōƛƭƳŜƭŜǊƛ ƛœƛƴ ƛȊƛƴ ǾŜǊƳŜǎƛŘƛǊΦ  

aǳǘŜƳŜǘ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴΤ  
1. HŜǎŀǇƭŀƳŀ {Ŝœ ƭƛƴƪƛƴŜ ǘƤƪƭŀƴŀŎŀƪ 
2. 5ǀƴŜƳǎŜƭ ŀǊŀƭƤƪ ǎŜœƛƭŜŎŜƪ ό.ǳ ǎŜœƛƳƭŜΣ Ŝƪ ŘŜǊǎ ƘŜǎŀǇƭŀƳŀǎƤƴŘŀ Ŝǎŀǎ 
ŀƭƤƴŀŎŀƪ ŀȅƭƤƪ ƪŀǘǎŀȅƤ ōŜƭƛǊƭŜƴƳŜƪǘŜŘƛǊύ 

3. ¸Ŝƴƛ IŜǎŀǇƭŀƳŀȅŀ .ŀǒƭŀ ōǳǘƻƴǳƴŀ ǘƤƪƭŀƴƤǊ ό.ǳ ƛǒƭŜƳƭŜ Ŝƪ ŘŜǊǎ ōƻǊŘǊƻ 
ƴǳƳŀǊŀǎƤ ǎƛǎǘŜƳ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ ƻǘƻƳŀǘƛƪ ƻƭǳǒǘǳǊǳƭƳŀƪǘŀŘƤǊύ 

4. !œƤƭŀŎŀƪ ŀǊŀ ȅǸȊŘŜƴ Ŝƪ ŘŜǊǎ ƘŜǎŀǇƭŀƳŀǎƤ ȅŀǇƤƭŀŎŀƪ ŘǀƴŜƳŜ ƛƭƛǒƪƛƴ 
ǘŀǊƛƘ ŀǊŀƭƤƐƤΣ .ŀǒƭŀƴƎƤœ ¢ŀǊƛƘƛ ve .ƛǘƛǒ ¢ŀǊƛƘƛ ōŜƭƛǊƭŜƴƛǊ όmǊƴŜƐƛƴΥ 9ȅƭǸƭ 
ŀȅƤ 9ƪ 5ŜǊǎ ƛǒƭŜƳƭŜǊƛ ƛœƛƴ .ŀǒƭŀƴƎƤœ ¢ŀǊƛƘƛ лмΦлфΦнлмн ǾŜ .ƛǘƛǒ ¢ŀǊƛƘƛ 
олΦлфΦнлмн ǎŜœƛƭƛǊύΦ 
 

!ȅǊƤŎŀΣ 
όmb9a[Tύ aǳǘŜƳŜǘ ƪŜƴŘƛǎƛ ōƛǊƛƳƛ ƻƭŀƴ ǾŜ Ŝƪ ŘŜǊǎ ǾŜǊƛ ƎƛǊƛǒƭŜǊƛƴƛ 

ƪŜƴŘƛǎƛƴƛƴ ȅŀǇǘƤƐƤ ƛƭƭŜǊŘŜ моΦлмΦллΦснΦнфл ς Tƭ aƛƭƭƛ 9ƐƛǘƛƳ aǸŘǸǊƭǸƐǸΣ TƭœŜƭŜǊŘŜ 
ise 13.01.00.62.285- TƭœŜ aƛƭƭƛ 9ƐƛǘƛƳ aǸŘǸǊƭǸƐǸ ƛœƛƴ Ŝƪ ŘŜǊǎ ǀŘŜƳŜ ǘƛǇƛƴƛ 
ό!ƐƤǊƭƤƪƭƤ ƻƭŀǊŀƪ ƘŀƴƎƛ Ŝƪ ŘŜǊǎ ǀŘŜƳŜ ǘƛǇƛƴŜ ƎǀǊŜ ƘŜǎŀǇƭŀƳŀ ȅŀǇƤƭƤȅƻǊǎŀ ƻ 
ǎŜœƛƭƳŜƭƛŘƛǊΦ !ƪǎƛ ƘŀƭŘŜΣ ƘŜǇǎƛ ǎŜœƛƭƛǊǎŜ ƘŜǊ ōƛǊ ƪƛǒƛ ƛœƛƴ ǎŜœƛƭŜƴ Ŝƪ ŘŜǊǎ ǘƛǇƛ ƪŀŘŀǊ 
9ƪ 5ŜǊǎ tǳŀƴǘŀƧ ǎŀǘƤǊƤ ƻƭǳǒŀŎŀƪǘƤǊΦύ ƛǒŀǊŜǘƭŜƳŜǎƛ ǾŜ TAMAM ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƳŀǎƤ 
gerekmektedir.  

mǊƴŜƐƛƴΥ TƭœŜ aƛƭƭƛ 9ƐƛǘƛƳ aǸŘǸǊƭǸƐǸƴŘŜ мл ǇŜǊǎƻƴŜƭŘŜƴ у ƛ ƛœƛƴ ƎǸƴŘǸȊ 
ǘƛǇƛ ǾŜ н ǇŜǊǎƻƴŜƭ ƛœƛƴŘŜ ƎŜŎŜ ǘƛǇƛƴŘŜ Ŝƪ ŘŜǊǎ ǸŎǊŜǘƛ ƘŜǎŀǇƭŀƴƳŀǎƤ ƎŜǊŜƪƛȅƻǊǎŀΣ 
bu durumda ά{ŀōƛǘ ƻƭǳǒǘǳǊǳƭŀŎŀƪ ǾŜǊƛ ǘƛǇƭŜǊƛέ ŀƭŀƴƤƴŘŀƴ ǎŀŘŜŎŜ ƎǸƴŘǸȊ ǘƛǇƛ 
ǎŜœƛƭŜǊŜƪ ƘŜǎŀǇƭŀƴƳŀȅŀ ōŀǒƭŀƴƳŀǎƤ ŘŀƘŀ ǳȅƎǳƴŘǳǊ όIŜǊ ǎŜœƛƭŜƴ ǾŜǊƛ ǘƛǇƛƴŜ Ǝǀre 
Ŝƪ ŘŜǊǎ ǇǳŀƴǘŀƧ ǎŀǘƤǊƤ ŀǊǘƳŀƪǘŀŘƤǊύΦ DǸƴŘǸȊ ǘƛǇƛ ǎŜœƛƭŘƛƐƛƴŘŜΣ ǘǸƳ ǇŜǊǎƻƴŜƭ ƛœƛƴ 
ōƛǊŜǊ ǎŀǘƤǊ ƎǸƴŘǸȊ ǘƛǇƛƴŘŜ ǾŜǊƛ ƎƛǊƛǒƛ ȅŀǇƤƭŀōƛƭŜŎŜƪ 9ƪ 5ŜǊǎ tǳŀƴǘŀƧ ǎŀǘƤǊƤ 
ƻƭǳǒŀŎŀƪǘƤǊΦ DŜŎŜ ǸŎǊŜǘƛ ǀŘŜƴŜŎŜƪ ƛƪƛ ǇŜǊǎƻƴŜƭ ƛœƛƴ ƛǎŜΣ ƛƭƎƛƭƛ ǇŜǊǎƻƴŜƭƛƴ ǎŀǘƤǊƤ 
ǎŜœƛƭŘƛƪǘŜƴ ǎƻƴǊŀ ƛǎƳƛƴŜ ƳƻǳǎŜ ƛƭŜ ǎŀƐ ǘƤƪƭŀƴŀǊŀƪ DŜŎŜ ǘƛǇƛ ǎŜœƛƭƳŜƭƛŘƛǊΦ .ǳ 
ǒŜƪƛƭŘŜ ƛǒƭŜƳ ȅŀǇƤƭŘƤƐƤƴŘŀΣ ƛƭƎƛƭƛ ƪƛǒƛ ƛœƛƴ ƎŜŎŜ ǘƛǇƛƴŘŜ ǾŜǊƛ ƎƛǊƛǒƛ ȅŀǇƤƭŀōƛƭŜŎŜƪ ōƛǊ 
9ƪ 5ŜǊǎ tǳŀƴǘŀƧ ǎŀǘƤǊƤ ŜƪƭŜƴŜŎŜƪǘƛǊΦ  YǳǊǳƳǳƴǳȊŘŀ ƪƛƳǎŜ ƪŀȅƤǘƭƤ ŘŜƐƛƭ ƛǎŜ ōƻǒ ōƛǊ 
sayfa ekrana gelecektir.  
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a¦¢9a9¢ ¸!w5La/L{L ¢ŀǊŀŦƤƴŘŀƴ ¸ŀǇƤƭŀŎŀƪ TǒƭŜƳƭŜǊΤ 
 

aǳǘŜƳŜǘ ¸ŀǊŘƤƳŎƤǎƤ ȅŜǘƪƛƭƛ ƻƭŘǳƐǳ ƻƪǳƭ ƛœƛƴ ǎƛǎǘŜƳŜ ƎƛǊŘƛƐƛƴŘŜ  
1. IŜǎŀǇƭŀƳŀ {Ŝœ butonuna basarak  
2. Ocak ς Haziran veya Temmuz ς !ǊŀƭƤƪ ŘǀƴŜƳƭŜǊƛƴŘŜƴ ƛƭƎƛƭƛ ŘǀƴŜƳƛ 
ǎŜœƳŜǎƛ ǾŜ  

3. Yeni HesaplŀƳŀȅŀ .ŀǒƭŀ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƳŀƭƤŘƤǊΦ  

1 

2 

3 

4 

5 
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.ǳ ƛǒƭŜƳƭŜǊƛ ǘŀƳŀƳƭŀŘƤƪǘŀƴ ǎƻƴǊŀΣ ŀœƤƭŀŎŀƪ ŀǊŀ ȅǸȊŘŜ aƛƭƭƛ 9ƐƛǘƛƳ 

aǸŘǸǊƭǸƐǸƴŘŜ aǳǘŜƳŜǘ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ ƻ ŘǀƴŜƳ ƛœƛƴ ƻƭǳǒǘǳǊǳƭŀƴ ōƻǊŘǊƻ ŜƪǊŀƴŀ 
gelecektir. 

aǳǘŜƳŜǘ ȅŀǊŘƤƳŎƤǎƤ ƛƭƎƛƭƛ ōƻǊŘǊƻȅǳ ƎǀǎǘŜǊƛǊ ōƻǊŘǊƻ ƴǳƳŀǊŀǎƤ ǾŜ ŘǀƴŜƳƛ 
beƭƛǊǘƛƭŜƴ ǎŀǘƤǊƤ ƛǒŀǊŜǘƭŜȅƛǇ {94 ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎŀǊŀƪ ƳǳǘŜƳŜǘ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ 
ƻƭǳǒǘǳǊǳƭŀƴ ōƻǊŘǊƻȅŀ ƪŀǘƤƭŀŎŀƪǘƤǊΦ  

 
 

 
 
.ǳ ƛǒƭŜƳŘŜƴ ǎƻƴǊŀ ŜƪǊŀƴŀ ƎŜƭŜŎŜƪ ƻƭŀƴ ŀǊŀ ȅǸȊŘŜ .ŀǒƭŀƴƎƤœ ¢ŀǊƛƘƛ ve .ƛǘƛǒ 

Tarihi ōŜƭƛǊƭŜƴŜŎŜƪ ƪƤǎƤƳ ǇŀǎƛŦ ƻƭŀǊŀƪ ŜƪǊŀƴŀ ƎŜƭƳŜƪǘŜ ǾŜ ƳǳǘŜƳŜǘ ȅŀǊŘƤƳŎƤǎƤ 
ōǳǊŀȅŀ ƳǸŘŀƘŀƭŜ ŜŘŜƳŜƳŜƪǘŜŘƛǊΦ 4ǸƴƪǸΣ Ŝƪ ŘŜǊǎ ǇǳŀƴǘŀƧ ƛœƛƴ ǾŜǊƛ ƎƛǊƛǒ ŘǀƴŜƳƛ 
aǳǘŜƳŜǘ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ ōŜƭƛǊƭŜƴƳŜƪǘŜŘƛǊΦ  

aǳǘŜƳŜǘ ȅŀǊŘƤƳŎƤǎƤ ŀœƤƭŀƴ ŀǊŀ ȅǸȊŘŜƴ ȅŜǘƪƛƭƛ ƻƭŘǳƐǳ ƻƪǳƭŘŀ ŀƐƤǊƭƤƪƭƤ 
ƻƭŀǊŀƪ ǀŘŜƴƳŜǎƛ ƎŜǊŜƪŜƴ Ŝƪ ŘŜǊǎ ǾŜȅŀ ŘƛƐŜǊ ǀŘŜƳŜ ǘƛǇƭŜǊƛƴƛ ƛǒŀǊŜǘƭeyerek 
TAMAM ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎŀǊŀƪ ǾŜǊƛ ƎƛǊƛǒƛ ŜƪǊŀƴƤƴŀ ƻǘƻƳŀǘƛƪ 
ȅǀƴƭŜƴŘƛǊƛƭŜŎŜƪǘƛǊόά{ŀōƛǘ ƻƭǳǒǘǳǊǳƭŀŎŀƪ ǾŜǊƛ ǘƛǇƭŜǊƛέ ƛƭŜ ƛƭƎƛƭƛ ŘŀƘŀ ŘŜǘŀȅƭƤ ōƛƭƎƛ Ǹǎǘ 
ōǀƭǸƳŘŜ ǀǊƴŜƪƭŜ ŀƴƭŀǘƤƭƳƤǒǘƤǊΦ [ǸǘŦŜƴ ƻƪǳȅǳƴǳȊύΦ 

mb9a[T bh¢Υ 9ƪ 5ŜǊǎ ƘŜǎŀǇƭŀƳŀǎƤ ǳƴǳǘǳƭŀƴ ȅŀ Řŀ ŎŀǊƛ ŀȅŘŀƴ ǀnceki 
ŀȅƭŀǊŀ ŀƛǘ ȅŜƴƛ ōƛǊ Ŝƪ ŘŜǊǎ ǀŘŜƳŜǎƛ ȅŀǇƤƭƳŀǎƤ ƎŜǊŜƪǘƛƐƛƴŘŜΤ ȅŜƴƛ ōƛǊ ōƻǊŘǊƻ ǾŜ Ŝƪ 
ŘŜǊǎ ǀŘŜƳŜ ŘǀƴŜƳƛ ƛœƛƴ Ƴǳǘƭŀƪŀ TƭκTƭœŜ aƛƭƭƛ 9ƐƛǘƛƳ aǸŘǸǊƭǸƐǸƴŘŜ ȅŜǘƪƛƭƛ 
aǳǘŜƳŜǘΩŜ ōŀǒǾǳǊŀǊŀƪ ōƻǊŘǊƻ ƻƭǳǒǘǳǊǳƭƳŀǎƤ όȅŜǒƛƭ ǊŜƴƪƭƛύ ƎŜǊŜƪƳŜƪǘŜŘƛǊΦ 
 
 Burada eski versiyondŀƴ ŦŀǊƪƭƤ ƻƭŀǊŀƪ ȅǳƪŀǊŘŀ ōŜƭƛǊǘƛƭŜƴ ŀœƤƪƭŀƳŀƭŀǊŀ ƎǀǊŜ 
ƛǒƭŜƳƭŜǊ ȅŀǇƤƭƳŀƪ ǎǳǊŜǘƛȅƭŜ ŀȅ ƛœŜǊƛǎƛƴŘŜ ƛǎǘŜƴƛƭŘƛƐƛ ƪŀŘŀǊ ōƻǊŘǊƻ ƻƭǳǒǘǳǊǳƭƳŀǎƤ 
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ƛƳƪŀƴƤ ƎŜǘƛǊƛƭƳƛǒǘƛǊΦ ¦ƴǳǘǳƭŀƴ ǾŜȅŀ ŜǾǊŀƪƭŀǊƤ ƎŜœ ƎŜƭŜƴ ƻƪǳƭ ȅŀ Řŀ ōƛǊ ǇŜǊǎƻƴŜƭ 
ƛœƛƴ ŘŀƘƛ ƘŜǎŀǇƭŀƳŀ ȅŀǇƤƭƳŀǎƤ {ƛǎǘŜƳŘŜ ƳǸƳƪǸƴ ƘŀƭŜ ƎŜƭƳƛǒǘƛǊ ό¸ŜǘŜǊ ƪƛ Ǹǎǘ 
ƪǳǊǳƳ ǘŀƭŜǇ ŜŘƛƭŜƴ ŀȅ ƛœƛƴ ōƛǊ ŀœƤƪ ōƻǊŘǊƻ ƴǳƳŀǊŀǎƤ ƻƭǳǒǘǳǊǎǳƴΦ aǸƴŦŜǊƛǘ ǾŜȅŀ 
ǘŜƪ ōƛǊ ƻƪǳƭ ƛœƛƴ ōƻǊŘǊƻ ƻƭǳǒǘǳǊƳŀ ƛǒƭŜƳƛ ƛƭŜǊŘŜ ōƛǊ ōŀǒƭƤƪ ŀƭǘƤƴŘŀ ŀƴƭŀǘƤƭŀŎŀƪǘƤǊύ 
 
 
9Y 59w{ .hw5wh .T[DT[9wT {94Ta {!¸C!{L 
 

 
 
 
EK DERS PUANTAW ±9wT DTwT  {!¸C!{LΥ 
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±ŜǊƛ DƛǊƛǒƛ 9ƪǊŀƴƤ ŀœƤƭŘƤƐƤƴŘŀ ƛƭƪ ƎǀȊŜ œŀǊǇŀƴ ŦŀǊƪƭƤƭƤƪ 9ƪ 5ŜǊǎ tǳŀƴǘŀƧ 
ŎŜǘǾŜƭƛƴƛƴ ƎǸƴ ƎǸƴ ǎƛǎǘŜƳŜ ƎƛǊƛƭŜŎŜƪ ƻƭƳŀǎƤŘƤǊΦ 9ǎƪƛ ǾŜǊǎƛȅƻƴŘŀ ƛƭƎƛƭƛ ŀȅŘŀ ǘƻǇƭŀƳ 
ǎŀŀǘƭŜǊ ǎƛǎǘŜƳŜ ƎƛǊƛƭŜǊŜƪ ƘŜǎŀǇƭŀƳŀ ȅŀǇƤƭƳŀƪǘŀȅŘƤΦ 
 

 
 
 
±ŜǊƛ DƛǊƛǒƛ {ŀȅŦŀǎƤƴŘŀ ¸ŀǇƤƭŀŎŀƪ TǒƭŜƳƭŜǊΤ 
 
1-Personel Listesi Yenile Butonu: Bu buton ilgili kuruma yeni dahil olan 
ǇŜǊǎƻƴŜƭƛƴ ǾŜǊƛ ƎƛǊƛǒƛ ǎŀȅŦŀǎƤƴŘŀ ƭƛǎǘŜƭŜƴƳŜŘƛƐƛ ŘǳǊǳƳƭŀǊŘŀ ōŀǎƤƭŀǊŀƪ ƎǸƴŎŜƭ ƘŀƭŜ 
ƎŜǘƛǊƛƭƳŜǎƛƴŘŜ ƪǳƭƭŀƴƤƭƳŀƪǘŀŘƤǊΦ 
 

 
 

2- 9Y 59w{ t¦!b¢!W ±9wT  DTwT  9Yw!bL 
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2- Personel Bilgileri Butonu: TƭƎƛƭƛ ƪǳǊǳƳ ǇŜǊǎƻƴŜƭƛƴ aŀƭƛȅŜ .ŀƪŀƴƭƤƐƤ-
aǳƘŀǎŜōŀǘ DŜƴŜƭ aǸŘǸǊƭǸƐǸ-say2000i sistemi-tŜǊǎƻƴŜƭ aƻŘǸƭǸƴŘŜ ǘŀƴƤƳƭƤ 
ŜƐƛǘƛƳ ŘǳǊǳƳƭŀǊƤƴƤƴ Y.{-9ƪ 5ŜǊǎ aƻŘǸƭǸ-tŜǊǎƻƴŜƭ .ƛƭƎƛƭŜǊƛ 9ƪǊŀƴƤƴŀ ƎŜǘƛǊƛƭƳŜǎƛ 
ŘǳǊǳƳǳŘǳǊΦ aǳǘŜƳŜǘ ǾŜȅŀ aǳǘŜƳŜǘ ¸ŀǊŘƤƳŎƤǎƤ ǊƻƭǸƴŜ ǎŀƘƛǇ ǇŜǊǎƻƴŜƭ Ŝƪ ders 
ƘŜǎŀōƤƴŀ ƎŜœƳŜŘŜƴ ǀƴŎŜ ōǳǊŀŘŀƴ ǇŜǊǎƻƴŜƭƛƴ ŜƐƛǘƛƳ ŘǳǊǳƳƭŀǊƤƴƤ ƪƻƴǘǊƻƭ 
ŜŘŜǊŜƪ ȅŀƴƭƤǒ ǾŜȅŀ Ŝƪǎƛƪ ƻƭŀƴ ŜƐƛǘƛƳ ōƛƭƎƛǎƛƴƛ ŘǸȊŜƭǘƳŜǎƛ ƎŜǊŜƪƳŜƪǘŜŘƛǊΦ 
 
mb9a[T Υ Master ve Doktora ȅŀǇƳƤǒ ǇŜǊǎƻƴŜƭŜ ȊŀƳƭƤ Ŝƪ ŘŜǊǎ ǀŘŜƳŜǎƛ 
ȅŀǇƤƭŀōƛƭƳŜǎƛ ƛœƛƴ ŜƐƛǘƛƳ ŘǳǊǳƳƭŀǊƤƴƤƴ Ƴǳǘƭŀƪŀ ŘǸȊŜƭǘƛƭƳŜǎƛ ƎŜǊŜƪƳŜƪǘŜŘƛǊΦ  
 

 
 

 
 
3- YǳǊǳƳ 5ƤǒƤ tŜǊǎƻƴŜƭ [ƛǎǘŜǎƛ .ǳǘƻƴǳΥ TƭƎƛƭƛ ƪǳǊǳƳŀ ƎŜœƛŎƛ ƎǀǊŜǾƭƛ ƻƭŀǊŀƪ ƎŜƭŜƴ 
ƪŀŘǊƻƭǳ ƳŜƳǳǊΣ ¢ǸǊƪ {ƛƭŀƘƭƤ YǳǾǾŜǘƭŜǊƛ ǇŜǊǎƻƴŜƭƛ ȅŀ Řŀ ƳŜƳǳǊ ƻƭƳŀȅŀƴ ƪƛǒƛƭŜǊŜ 
Ŝƪ ŘŜǊǎ ǸŎǊŜǘƛ ǀŘŜƴƳŜǎƛ ƎŜǊŜƪǘƛƐƛ ŘǳǊǳƳƭŀǊŘŀΣ ōǳ ƪƛǒƛlerin KBS Ek Ders 
aƻŘǸƭǸƴŜ ǘŀƴƤƳƭŀƳŀ ƛǒƭŜƳƛ ōǳ ōǳǘƻƴ ŀǊŀŎƤƭƤƐƤȅƭŀ ȅŀǇƤƭƳŀƪǘŀŘƤǊΦ 
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!œƤƭŀƴ ŀǊŀ ȅǸȊŘŜ Personel Ekle ȅŀǇƤƭŀǊŀƪ ƪƛǒƛƴƛƴ ¢Φ/Φ bǳƳŀǊŀǎƤ ƎƛǊƛƭŘƛƐƛƴŘŜ 
ōǳ ƪƛǒƛ ŘŜǾƭŜǘ ƳŜƳǳǊǳ ƛǎŜ ōƛƭƎƛƭŜǊƛƴ ǘǸƳǸ aŀŀǒ .ƛƭƎƛ DƛǊƛǒƛ CƻǊƳǳƴŘŀƴ ƻǘƻƳŀǘƛƪ 
œŜƪƛƭŜǊŜƪΣ ƻǘƻƳŀǘƛƪ ŜƪǊŀƴŀ ƎŜǘƛǊƛƭƳŜƪǘŜŘƛǊΦ .ǳ ƪƛǒƛƭŜǊƛƴ ǎŀŘŜŎŜ ŜƐƛǘƛƳ ŘǳǊǳƳǳ 
kontrol edilmelidir.  

 
!ǎƪŜǊƛ ǾŜȅŀ ƳŜƳǳǊƛȅŜǘƭŜ ōŀƐƤ ƻƭƳŀȅŀƴ ƪƛǒƛƭŜǊ ƛœƛƴ ƛǎǘŜƴƛƭŜƴ ōƛƭƎƛƭŜǊƛƴ 

ǘŀƳŀƳƤΣ ƳŀƴǳŜƭ ƎƛǊƛƭŜŎŜƪǘƛǊΦ 
 
YǳǊǳƳ ŘƤǒƤ ǘŀƴƤƳƭŀƴŀƴ ƪƛǒƛƭŜǊƛƴ ƎǀǊŜǾƭŜǊƛ ǎƻƴƭŀƴŘƤƪǘŀƴ ǎƻƴǊŀ ōǳ ƪƛǒƛƭŜǊƛƴ 

ƛƭƎƛƭƛ ƪǳǊǳƳŘŀƴ ǎƛƭƳŜ ƛǒƭŜƳƛ ȅƛƴŜ ŀȅƴƤ ŀǊŀ ȅǸȊŘŜƴ Personel Sil ƛǒƭŜƳƛ ƛƭŜ 
ȅŀǇƤƭƳŀƪǘŀŘƤǊΦ ¸ŀǇƤƭŀƴ ƘŜǊ ȅŜƴƛ ƛǒƭŜƳŘŜƴ ǎƻƴǊŀ Ƴǳǘƭŀƪŀ Kaydet butonuna 
ōŀǎƤƭƳŀǎƤ ƎŜǊŜƪƳŜƪǘŜŘƛǊΦ  
 
4- Kesinti Butonu: TƭƎƛƭƛ ƪǳǊǳƳŘŀ ƪŜǎƛƴǘƛ ȅŀǇƤƭŀŎŀƪ ǇŜǊǎƻƴŜƭ ƻƭƳŀǎƤ ŘǳǊǳƳǳƴŘŀ 
kesintƛ ƛǒƭŜƳƛ ƛœƛƴ ƪǳƭƭŀƴƤƭŀƴ ōǀƭǸƳŘǸǊΦ YŜǎƛƴǘƛ ƻƭŀǊŀƪ TŎǊŀΣ bŀŦŀƪŀΣ ¢ŀŀƘƘǸǘƭǸ 
.ƻǊœΣ Yƛǒƛ .ƻǊŎǳ Ǝƛōƛ ǎŀȅнлллƛ ǎƛǎǘŜƳƛƴŘŜ ŘƻǎȅŀƭŀǊƤ ǘǳǘǳƭŀƴ ōƻǊœƭŀǊƤƴ ǘŀƘǎƛƭŀǘ 
ƛǒƭŜƳƭŜǊƛ ōǳǊŀŘŀƴ ȅŀǇƤƭƳŀƪǘŀŘƤǊΦ TƭƎƛƭƛ ƪƛǒƛƴƛƴ ¢Φ/Φ ƴǳƳŀǊŀǎƤ ƎƛǊƛƭƳŜǎƛ ŘǳǊǳƳǳƴŘŀ 
ŀŘƤƴŀ ŀœƤƭƳƤǒ ǘǸƳ ƪŜǎƛƴǘƛ ŘƻǎȅŀƭŀǊƤ ƭƛǎǘŜƭŜƴŜŎŜƪǘƛǊΦ .ǳǊŀŘŀƴ ƪŜǎƛƴǘƛ ȅŀǇƤƭƳŀǎƤ 
ƎŜǊŜƪŜƴ Řƻǎȅŀ ǎŜœƛƭƛǇ ƪŜǎƛƴǘƛ ƻǊŀƴƤ ǾŜȅŀ ƳƛƪǘŀǊ ƎƛǊƛƭƳŜǎƛȅƭŜ ƪŜǎƛƴǘƛ ƛǒƭŜƳƛ 
ǘŀƳŀƳƭŀƴŀŎŀƪǘƤǊΦ  
 

 
 
YŜǎƛƴǘƛ ƎƛǊƛƭŘƛƪǘŜƴ ǎƻƴǊŀ ƘŀǘŀƭƤ ƻƭŘǳƐǳ ǾŜȅŀ ŦŀȊƭŀ ƪŜǎƛƴǘƛ ȅŀǇƤƭŘƤƐƤ ŀƴƭŀǒƤƭŀƴ 
ŘǳǊǳƳƭŀǊŘŀ ȅŀƴƭƤǒ ƪŜǎƛƴǘƛƴƛƴ ǎƛƭƛƳŜǎƛ ƛœƛƴ ȅƛƴŜ ŀȅƴƤ ȅŜǊŘŜƴ ¢Φ/Φ bǳƳŀǊŀǎƤ 
ƎƛǊƛƭŘƛƪǘŜƴ ǎƻƴǊŀ ŀœƤƭŀƴ ŀǊŀ ȅǸȊǸƴ ŀƭǘ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀ DƛǊƛƭƳƛǒ YŜǎƛƴǘƛƭŜǊ ōǀƭǸƳǸƴŘŜƴ 
ƪŜǎƛƴǘƛ ǎŀǘƤǊƤ ǎŜœƛƭƛǊ ǾŜ {Ŝœƛƭƛ YŀȅƤǘƭŀǊƤ {ƛƭ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭƤǊ ǾŜ 5ŜƐƛǒƛƪƭƛƪƭŜǊƛ 
Kaydet ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭŀǊŀƪ ƛǒƭŜƳ ǘŀƳŀƳƭŀƴƤǊΦ  
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5- 9Y 59w{ t¦!b¢!W[!wLbLb {T{¢9a9 ¸«Y[9ba9{T ό5ƻǎȅŀ ¸ǸƪƭŜ .ǳǘƻƴǳύ Υ  

9ƪ ŘŜǊǎ ǇǳŀƴǘŀƧƭŀǊƤ ŀǒŀƐƤŘŀ ōŜƭƛǊǘƛƭŜƴ ǒŀōƭƻƴŘŀ ŜȄŎŜƭ ŘƻǎȅŀǎƤ ƻƭŀǊŀƪ 
ƘŀȊƤǊƭŀƴŘƤƪǘŀƴ ǎƻƴǊŀΣ 5ƻǎȅŀ ¸ǸƪƭŜ  

 

 
 
ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭŘƤƐƤƴŘŀ ŀœƤƭŀŎŀƪ ŀǊŀ ȅǸȊŘŜƴ 5ƻǎȅŀ 9ƪƭŜ ȅŀǇƤƭŀǊŀƪ 

haȊƤǊƭŀƴŀƴ Řƻǎȅŀ ǎƛǎǘŜƳŜ ȅǸƪƭŜƴŜōƛƭƛǊΦ IŀȊƤǊƭŀƴŀŎŀƪ Řƻǎȅŀ ŦƻǊƳŀǘƤƴŘŀ ƛǎǘŜƴƛƭŜƴ 
ōƛƭƎƛƭŜǊ ƛœƛƴ Y.{ 9ƪ 5ŜǊǎ aƻŘǸƭǸ ŀƭǘƤƴŘŀ ōǳƭǳƴŀƴ Kurum Bilgileri ŜƪǊŀƴƤ 
ŀœƤƭŘƤƐƤƴŘŀ Veri Tip Referans Tablosu ƎǀǊǸƭŜŎŜƪǘƛǊΦ  

.ǳ ǘŀōƭƻŘŀ ŦŀǊƪƭƤ ǀŘŜƳŜ ǘƛǇƭŜǊƛ ƛœƛƴ ƻƭǳǒǘǳǊǳƭŀƴ ǊŜŦŜǊŀƴǎ ƪƻŘƭŀƳŀƭŀǊƤ 
ōǳƭǳƴƳŀƪǘŀŘƤǊΦ hƭǳǒǘǳǊǳƭŀŎŀƪ ǘŀōƭƻŘŀ DǸƴ ǎǸǘǸƴ ǎŀȅƤǎƤƴƤƴΣ Ŝƪ ŘŜǊǎ 
ƘŜǎŀǇƭŀƴŀŎŀƪ ŘǀƴŜƳ ƛœƛƴŘŜƪƛ ƎǸƴ ǎŀȅƤǎƤ ƪŀŘŀǊ ƻƭƳŀǎƤ ƎŜǊŜƪƳŜƪǘŜŘƛǊΦ 
  

¢Φ/Φ bǳƳŀǊŀǎƤ Veri Tip DǸƴ м DǸƴ н DǸƴ о DǸƴ п DǸƴ р 
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6- CŀǊƪƭƤ ¢ƛǇǘŜ mŘŜƳŜ .ǳǘƻƴǳΥ aƛƭƭƛ 9ƐƛǘƛƳ .ŀƪŀƴƭƤƐƤƴŀ ōŀƐƭƤ ƻƪǳƭƭŀǊ ƛƭŜ ŘƛƐŜǊ 
ƪŀƳǳ ƪǳǊǳƳƭŀǊƤƴŀ ǀŘŜƴŜƴ ƴƻǊƳŀƭ Ŝƪ ŘŜǊǎ ǸŎǊŜǘ ǀŘŜƳŜƭŜǊƛƴŘŜ ōǳ ōǳǘƻƴ 
ƪǳƭƭŀƴƤƭƳŀƳŀƪǘŀŘƤǊΦ .ǳ ōǳǘƻƴ ǎŀŘŜŎŜ !ƪŀŘŜƳƛƪ tŜǊǎƻƴŜƭ Ŝƪ ŘŜǊǎ ǀŘŜƳŜƭŜǊinde 
ƪǳƭƭŀƴƤƭƳŀƪǘŀŘƤǊΦ 
 
7- aŀǳǎŜ ƛƭŜ ȅŀǇƤƭŀōƛƭŜƴ ƛǒƭŜƳƭŜǊΥ TƭƎƛƭƛ ƪǳǊǳƳŘŀ ƘŜǊƘŀƴƎƛ ōƛǊ ƪƛǒƛȅŜ fŀǊƪƭƤ ǘƛǇǘŜ 
ōƛǊ ǀŘŜƳŜ ȅŀǇƤƭƳŀǎƤ ƎŜǊŜƪŜƴ ŘǳǊǳƳƭŀǊŘŀ ƳŀǳǎŜΩǳƴ ǎŀƐ ƪƤǎƳƤƴŀ ǘƤƪƭŀƴŘƤƐƤƴŘŀ 
ōƛǊ ŀǊŀȅǸȊ ŀœƤƭŀŎŀƪǘƤǊΦ !œƤƭŀƴ ŀǊŀ ȅǸȊŘŜƴ ǀŘŜƳŜ tip veya tipleri ǎŜœƛƭerek, ilgili 
ƪƛǒƛȅŜ ǎŜœƛƭŜƴ ǘƛǇ ǎŀȅƤǎƤ ƪŀŘŀǊ ǎŀǘƤǊ ŜƪƭŜƴŜŎŜƪ ǾŜ ƎǸƴ ƎǸƴ ǾŜǊƛ ƎƛǊƛǒƛ ȅŀǇƤƭŀŎŀƪǘƤǊΦ 
!ȅƴƤ ǒŜƪƛƭŘŜ ŜƪƭŜƴŜƴ ōƛǊ  ǀŘŜƳŜ tipi ǎƛƭƛƴŜŎŜƐƛ ǘŀƪŘƛǊŘŜ ȅƛƴŜ ƳŀǳǎŜΩǳƴ ǎŀƐ 
ƪƤǎƳƤƴŀ ǘƤƪƭŀƴƤǇ ŀœƤƭŀƴ ŀǊŀ ȅǸȊŘŜƴ .ǳ 4ŀƭƤǒƳŀ ¢ƛǇƛƴƛ {ƛƭ ƛǒƭŜƳƛ ȅŀǇƤƭŀŎŀƪǘƤǊΦ Sabit 
ƻƭǳǒturulacak veri tipleri ŜƪǊŀƴƤƴŘŀ ǎŜœƛƭƳŜȅŜƴ Ŝƪ ŘŜǊǎ ǀŘŜƳŜ ǘƛǇƭŜǊƛ ƳǳǘŜƳŜǘ 
ȅŀǊŘƤƳŎƤǎƤ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ aŀǳǎŜ ƛƭŜ ǎŀƐ ǘƤƪƭŀƴŘƤƪǘŀƴ ǎƻƴǊŀ 9ƪ 5ŜǊǎ tǳŀƴǘŀƧ ǎŀǘƤǊƤ 
eklenmek suretiyle sisteme girilebilir.  
 
NOT:  YǳǊǳƳŘŀ ƎǀǊŜǾƭƛ ǘǸƳ ǇŜǊǎƻƴŜƭƛƴ ŜƐƛǘƛƳ ŘǳǊǳƳǳ Ƴǳǘƭŀƪŀ ƪƻƴtrol 

ŜŘƛƭƳŜƭƛŘƛǊΦ a!{¢9w ǾŜ 5hY¢hw! ȅŀǇŀƴ ǇŜǊǎƻƴŜƭ ƛœƛƴ ŦƛƛƭŜƴ ŘŜǊǎŜ 
ƎƛǊƛƭŜǊŜƪ ȅŀǇƤƭŀƴ ǘǸƳ Ŝƪ ŘŜǊǎƭŜǊ ҈рǾŜ ҈мр ȊŀƳƭƤ ǀŘŜƴŜŎŜƪǘƛǊΦ aƻǳǎŜ 
ƛƭŜ ōŜƭƛǊƭŜƴŜƴ ŦŀǊƪƭƤ ǘƛǇƭŜǊ ƛœƛƴ ŦƛƛƭŜƴ ŘŜǊǎŜ ƎƛǊƛƭŘƛ ƛǎŜ ȊŀƳƭƤ ǀŘŜƳŜ ȅŀǇƤƭƤǊΦ 
mǊƴŜƐƛƴ mȊŜƭ 9ƐƛǘƛƳŜ aǳƘǘŀœ ȅŜǊƭŜŘŜ ȅŀǇƤƭŀƴ Ŝƪ ŘŜǊǎƭŜǊ ǾŜȅŀ ŀƪǒŀƳ 
ΣƘŀŦǘŀ ǎƻƴƭŀǊƤ ȅŀǇƤƭŀƴ Ŝƪ ŘŜǊǎ ǀŘŜƳŜƭŜǊƛƴŘŜ ҈р ǾŜ ҈мр ȊŀƳƭŀǊ ōǳ 
ǘƛǇƭŜǊ ƛœƛƴ ŘŜ ǳȅƎǳƭŀƴƳŀƪǘŀŘƤǊΦ  

 
NOT:   CƛƛƭŜƴ ƎƛǊŘƛƪƭŜǊƛ ŘŜǊǎƭŜǊ ƛœƛƴ ǀŘŜƴŜŎŜƪ Ŝƪ ŘŜǊǎ ǸŎǊŜǘƭŜǊƛ ŘƤǒƤƴŘŀ ȅŀǇƤƭŀƴ 

ƎǀǊŜǾƭŜǊ ƛœƛƴ п ŦŀǊƪƭƤ ǘƛǇ ōŜƭƛǊƭŜƴƳƛǒǘƛǊΦ DǀǊŜǾ ȅŀǇƤƭŀƴ ȅŜǊ ǾŜ ȊŀƳŀƴŀ 
ƎǀǊŜ ōǳ ǘƛǇƭŜǊŘŜƴ ōƛǊƛ ǎŜœƛƭŜŎŜƪǘƛǊΦ .ǳ ǘƛǇƭŜǊŘŜƴ ōƛǊƛ ǎŜœƛƭŘƛƐƛ ȊŀƳŀƴ 
ƛƭƎƛƭƛ ǇŜǊǎƻƴŜƭ a!{¢9w ǾŜ 5hY¢hw![L ƻƭǎŀ ōƛƭŜ ȊŀƳƭƤ ǀŘŜƳŜ ȅŀǇƤƭƳŀȊΦ 
{ŜœǘƛƐƛ ǘƛǇŜ ƎǀǊŜ ǀŘŜƳŜ ȅŀǇƤƭƤǊΦ 

 
1-9ƪ 5ŜǊǎ ¸ŜǊƛƴŜ DŜœŜƴ DǀǊŜǾ-D«b5«½ 

2-9ƪ 5ŜǊǎ ¸ŜǊƛƴŜ DŜœŜƴ DǀǊŜv-GECE 

3-9ƪ 5ŜǊǎ ¸ŜǊƛƴŜ DŜœŜƴ DǀǊŜǾ-҈нр D«b5«½ 

4-9ƪ 5ŜǊǎ ¸ŜǊƛƴŜ DŜœŜƴ DǀǊŜǾ-҈нр D«b5«½ 
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9ƪ ŘŜǊǎ ǇǳŀƴǘŀƧƤƴƤƴ ƎǸƴ ƎǸƴ girilmesinden ǎƻƴǊŀ ƳǳǘŜƳŜǘ ȅŀǊŘƤƳŎƤǎƤ 
ǊƻƭǸƴŜ ǎŀƘƛǇ ǇŜǊǎƻƴŜƭ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ Bordro Hesapla butonuna basƤƭŀǊŀƪ ƪŜƴŘƛ 
okuluna ait (harcama birimi) ōƛǊ ōƻǊŘǊƻ ƘŜǎŀǇƭŀƳƤǒ ƻƭŀŎŀƪǘƤǊΦ hƭǳǒǘǳǊǳƭŀƴ 
bordro ekrana getirilmektedir. Gerekƭƛ ƪƻƴǘǊƻƭƭŜǊ ȅŀǇƤƭŘƤƪǘŀƴ ǎƻƴǊŀΣ herhangi bir 
noksan veya ȅŀƴƭƤǒƭƤƪ ƻƭƳŀƳŀǎƤ ŘǳǊǳƳǳƴŘŀ ONAY ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭŀǊŀƪ ƛǒƭŜƳ 
tamamlanƳŀƪǘŀŘƤǊΦ hƴŀȅ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭŘƤƐƤƴŘŀ ǎƛǎǘŜƳ ƪǳƭƭŀƴƤŎƤȅŀ ǳȅŀǊƤ ƻƭŀǊŀƪ 
ǾŜǊƛ ƎƛǊƛǒƛ ǎŀȅŦŀǎƤƴƤƴ ƪǳƭƭŀƴƤƳŀ ƪŀǇŀǘƤƭŀŎŀƐƤ ƘŀǘƤǊƭŀǘƤƭƳŀƪǘŀŘƤǊΦ ¦ȅŀǊƤȅŀ ǊŀƐƳŜƴ 
hƴŀȅ ƛǒƭŜƳƛ ȅŀǇƤƭŘƤƪǘŀƴ ǎƻƴǊŀ ǾŜǊƛ ƎƛǊƛǒƛ ŜƪǊŀƴƤ ƳǳǘŜƳŜǘ ȅŀǊŘƤƳŎƤǎƤƴƤƴ 
ƪǳƭƭŀƴƤƳƤƴŀ ƪŀǇŀǘƤƭŀŎŀƪǘƤǊΦ aǳǘŜƳŜǘ ȅŀǊŘƤƳŎƤǎƤ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ ƻƴŀȅƭŀƴŀƴ 
bordronun tŜƪǊŀǊ ƪǳƭƭŀƴƤƳŀ ŀœƤƭƳŀǎƤ ƎŜǊŜƪǘƛƐƛ ŘǳǊǳƳƭŀǊŘŀ, aǳǘŜƳŜǘ ǊƻƭǸƴŜ 
sahip personelce Y.{ 9ƪ 5ŜǊǎ aƻŘǸƭǸ- hƴŀȅ 9ƪǊŀƴƤƴa girilerek ilgili okulun 
ƻƭǳǒǘǳǊŘǳƐǳ ōƻǊŘǊƻƴǳƴ hb!¸ Tt¢![ ȅŀǇƤƭƳŀǎƤ ƎŜǊŜƪmektedir. 
 

 
 

3- .hw5wh I9{!t[!a! ±9 hb!¸  T [9aT 


